TAKIM TEZGAHLARI SANAYICi VE iS iINSANLARI DERNEGI
(TIAD)

KiSiSEL VERi SAKLAMA VE iMHA POLITiKASI

Bu dokiimanda bulunan igeriklerin, izin alinmadan kismen ya da tamamen kopyalanmasi,
cogaltilmasi, kullaniimasi, yayimlanmasi ve dagitilmasi yasaktir. Bu yasaga uyulmamasi durumunda,
“5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu” uyarinca yasal islem baslatilir. Bu dokiimanin tiim haklari
TIAD’a aittir.

Politika, ihtiyac duyuldukca gozden gecirilir ve gerekli olan bolimler glincellenir.

1. GiRiS

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (Politika), Takim Tezgahlari Sanayici ve is insanlari Dernegi (TIAD)
ve iktisadi isletmeleri tarafindan gerceklestiriimekte olan kisisel veri saklama ve imha faaliyetlerine
iliskin is ve islemler konusunda uygulamalari belirlemek amaciyla hazirlanmistir.

Uye firmalar, mevcut personel, calisan adaylari, hizmet saglayicilar, TIAD ve iktisadi isletmelerine ait
web sitesi ve web portallarinin kullanicilari, ziyaretgiler ve diger Gglincu kisilere ait kisisel verilerin T.C.
Anayasasl, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesi
ve ilgili kisilerin haklarini etkin bir sekilde kullanmasinin saglanmasi TIAD tarafindan éncelik olarak
belirlenmistir. Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler, TIAD tarafindan bu
dogrultuda hazirlanmis olan Politika ve yayimlanmis olan Kisisel Verileri Koruma Kurumu Kisisel Veri
Saklama ve imha Politikasi cercevesinde gerceklestirilir.

2. KISALTMALAR

Aliclar

Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi(ler)

Acik Riza

Belirli bir konuya iliskin bilgilendiriimeye dayanan ve hiir iradeyle beyan edilen
riza

Anonim Hale
Getirme

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi
belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi

Dijital Ortam

Kisisel bilgilerin olusturuldugu, dizenlendigi ve saklandigi veritabanlari dahil
dijital ortamlar

Dijital Olmayan
Ortam

Dijital arsiv haricinde kalan, basili, gorsel, vb. ortamlar

isleme Envanteri

imha Kisisel verilerin silinmesi, imha edilmesi veya anonim hale getirilmesi

Kanun 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kisi Kisisel verisi islenen gercek kisi

Kisisel Veri Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tirlQ bilgi

Kisisel Veri is sireglerine bagll olarak gerceklestiriimekte olan kisisel verileri isleme

faaliyetlerinin, veri isleme amaglari, hukuki sebebi, kategorisi, aktarilan alicilar
ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirildigi, azami saklama siresinin belirtildigi
envanter (KIVIEN)




Kisisel Verilerin Kisisel verilerin, tamamen veya kismen bir veri kayit sisteminin parcasi olmak
islenmesi kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi,
saklanmasi, degistirilmesi, yeniden dizenlenmesi, agiklanmasi, aktariimasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gerceklestirilen her tarli

islem
Ozel Nitelikli Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi dislincesi, dini, mezhebi veya diger inanclari,
Kisisel Veri kihk ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Gyeligi, sagligi, ceza mahkumiyeti,
adli sicil verileri, biyometrik ve genetik verileri
Periyodik imha Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan

kalkmas! durumunda, kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen
araliklarla uygulanacak silme veya anonim hale getirme islemi

Personel TIAD ve iktisadi islemelerinde calisan kisiler

Veri isleyen Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel
verileri isleyen gercek veya tiizel kisi

Veri Sorumlusu Kisisel verilerin isleme amaclarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin
kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gercek veya tizel kisi

VERBIS Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Yonetmelik Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda
Yonetmelik

3. VERI KAYIT ORTAMLARI

Kisisel veriler, TIAD tarafindan asagidaki tabloda belirtilen ortamlarda mevzuata uygun olarak giivenli
bir sekilde saklanir.

Dijital Ortamlar Dijital Olmayan Ortamlar

Fiziki Server (Etki alani, e-posta, veritabani, dosya | Kagit (resmi yazi, gelen/giden evrak, vb.)
paylasim, vb.)
Web Sitesi Sunuculari Manuel veri kayit sistemleri (Uye bilgi kayit
defteri, anket formlari, gelen/giden evrak defteri,
Uye kayit klasorleri, yeterlilik sinav kayit
klasorleri, vb.)

Yazilimlar (CRM, UYS, DERBIS, VOC-Tester, Ofis | Basili ortamlar (dergi, rapor, gazete, vb.)
Programlari, Veri Yedekleme ve imaj Yazilimi, vb.)
Veri Guvenligi Donanimi (Guvenlik Duvari,
Antivirls, 5651 Loglama, Glivenlik Kamerasi Kayit
Cihazi, Veri Yedekleme Cihazi (NAS), vb.)

Kisisel bilgisayarlar (Masastu, diziisti)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Tasinabilir Veri Depolari (USB bellek, hafiza kart,
harici HDD, CD, DVD, vb.)

Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

4. VERi SAKLAMA

Kanun’un dérdiincli maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirh ve 6lgili
olmasi ve ilgili mevzuatta 6ngorilen veya islendikleri amag icin gerekli siire kadar muhafaza edilmesi




gerektigi, besinci ve altinci maddelerinde ise kisisel verilerin isleme sartlari tanimlanmistir. Kanun’un
ilgili maddeleri dogrultusunda TIAD ve iktisadi isletmelerinin faaliyetleri cercevesinde kisisel veriler, ilgili
mevzuatta 6ngorilen veya isleme amaglarina uygun siire kadar saklanir.

4.1.

Veri Saklama’nin Hukuki Dayanaklari

TIAD ve iktisadi isletmelerinin faaliyetleri cercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngériilen
sire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler asagida yer alan kanun ve yonetmeliklerde
ongorilen saklama sireleri kadar saklanur.
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Turkiye Cumhuriyeti Anayasasi

4721 sayili Tirk Medeni Kanunu

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6098 sayil Tiirk Borglar Kanunu

6102 sayih Tirk Ticaret Kanunu

213 sayih Vergi Usul Kanunu

5253 sayili Dernekler Kanunu

5072 sayili Dernek ve Vakiflarin Kamu Kurum ve Kuruluslari ile iliskilerine Dair Kanun

1606 sayili Bazi Dernek ve Kurumlarin Bazi Vergilerden, Biitiin Har¢ ve Resimlerden Muaf
Tutulmasina iliskin Kanun

5510 sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla
islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun

6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu

. 4982 Sayih Bilgi Edinme Kanunu

3071 sayih Dilekge Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun

4857 sayili is Kanunu

5544 sayil Mesleki Yeterlilik Kanunu

Dernek, Vakif, Birlik, Kurum, Kurulus, Sandik ve Benzeri Teslikkillere Genel YOonetim
Kapsamindaki Kamu idarelerinin Biitcelerinden Yardim Yapilmasi Hakkinda Yonetmelik
Makine Emniyeti Yonetmeligi

Turkiye Yeterlilikler Cercevesinin Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
Bilim, Sanayi ve Teknoloji Bakanhgi Piyasa Gozetimi ve Denetimi Yonetmeligi

isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yonetmelik

Bu kanunlar uyarinca yirirlikte olan diger ikincil diizenlemeler

Saklamayi Gerektiren Veri isleme Amaglari

insan kaynaklari ve personel ydnetim siireglerini yiiriitmek

Uye firmalar ile iletisimi stirdirmek

iliskili kurum ve firmalar ile kurumsal iletisimi saglamak

TIAD ve iktisadi isletmelerinin isleyis giivenligini saglamak

istatistiksel calismalar yapabilmek

imzalanan sézlesmeler dogrultusunda gerekli calismalari siirdiirebilmek

ilgili mevzuat kapsaminda, ¢alisanlar, veri sorumlulari, irtibat kisileri, veri sorumlusu temsilcileri
ve veriisleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri buna gére diizenlemek
ve gerekmesi halinde glincellemek

Yasal dilizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildigi hukuki yukamliliklerin  yerine
getirilmesini saglamak



e TiAD ile is iliskisinde bulunan gercek/tiizel kisilerle irtibat saglamak
e |lgili mevzuatin gerektirdigi raporlamalari yapmak
e leride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliligiini siirdirmek

5. VERi iMHA

Kisisel veriler;

e Veri islenmesine ve saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat hikimlerinin degistirilmesi
veya ylrirlikten kaldiriimasi

e Veriislenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi

e Sadece aclk riza sartina istinaden kisisel veri islemenin gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin agik
rizasini iptal etmesi

e Kanun’un 11’inci maddesi geregi ilgili kisinin haklari gergevesinde kisisel verilerinin silinmesi ve
yok edilmesine iliskin yaptigi basvurunun TiAD tarafindan kabul edilmesi

e TIAD'In, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale
getiriimesi talebi ile kendisine yapilan basvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz bulmasi
veya Kanun’da ongoriilen sire icinde cevap vermemesi hallerinde; KVK Kurulu’'na sikayette
bulunulmasi ve bu talebin KVK Kurulu tarafindan uygun bulunmasi

e  Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gecmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamayi hakh kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

durumlarinda, TIAD ve iktisadi isletmeleri tarafindan ilgili kisinin talebi tizerine silinir ya da anonim hale
getirilir.

6. TEKNIK VE iDARi TEDBIRLER

Kisisel verilerin glivenli sekilde saklanmasi, hukuka aykiri olarak islenmesi/erisilmesinin 6nlenmesi ve
hukuka uygun olarak imha edilmesi icin Kanun’un 6’nci ve 12’nci maddesi geregi 6zel nitelikli kisisel
veriler igcin KVK Kurulu tarafindan belirlenen ve ilan edilen yeterli énlemler cercevesinde TIAD
tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

6.1.Teknik Tedbirler
TIAD tarafindan islenen kisisel verilerle ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida siralanmistir.

e Sizma (Penetrasyon) testleri ile TIAD bilisim sistemlerine yonelik risk, tehdit, zafiyet ve varsa
acikliklar ortaya cikarilarak gerekli dnlemler alinmaktadir.

e  Firewall (glivenlik duvari) olay yénetimi ile gercek zamanli yapilan izlemeler sonucunda bilisim
sistemlerinin surekliligini etkileyecek riskler ve tehditler sirekli olarak izlenmektedir.

e  Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin server etki alaninda yetkilendirilmesi, erisim ve yetki
matrisi ile kurumsal dizin (Active Directory) Ulizerinden glivenlik ayarlari aracihigl ile
yaptimaktadir.

e TIiAD'In bilisim sistemleri techizati, yazim ve verilerin fiziksel giivenligi icin gerekli dnlemler
alinmaktadir.

e Cevresel tehditlere karsi bilisim sistemleri gtvenliginin saglanmasi icin, 7/24 kamera kayit
sistemi, yangin sondldrme sistemi, su baskini uyari sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve
yazilimsal (givenlik duvarlari, ag erisim kontrol(, antivirtis/antispam sistemleri, vb.) dnlemler
alinmaktadir.



e Kisisel verilerin hukuka aykiri islenmesini énlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu risklere
uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik teknik kontroller
yapilmaktadir.

e  Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak (loglama) uygunsuz
erisimler veya erisim denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

e TIAD, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin erisilemez ve tekrar kullanilamaz olmasi igin
gerekli tedbirleri almaktadir.

e  Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak baskalari tarafindan elde edilmesi halinde bu durumu ilgili
kisiye ve KVK Kurulu’na bildirmek igin TIAD tarafindan buna uygun bir sistem ve altyapi
olusturulmustur.

e Glvenlik aciklar takip edilerek uygun giivenlik yamalari yliklenmekte ve bilgi sistemleri giincel
halde tutulmaktadir.

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda gliclii parolalar kullaniimaktadir.

e Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda glvenli kayit tutma (loglama) sistemi
kullaniimaktadir.

e Kisisel verilerin glvenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlar
kullaniimaktadir.

e Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erisim, prosedir ve
talimatlara gore sinirlandiriimaktadir.

e TIAD ve iktisadi isletmelerinin internet sayfalarina erisim giivenli protokol (HTTPS) kullanilarak
gerceklestirilmektedir.

o Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireclerinde yer alan calisanlara yoénelik 6zel nitelikli kisisel veri
givenligi konusunda egitimler verilmis, verilere erisim yetkisine sahip kullanicilarin yetkileri
tanimlanmistir.

e Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel ortamlarin
yeterli glvenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel glivenligi saglanarak yetkisiz giris cikislar
engellenmektedir.

e Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak kurumsal e-
posta adresiyle veya KEP hesabi kullanilarak aktariimaktadir.

e Sunuculara TIAD disindan erisim saglanmasi gerektiginde, SSL VPN kurularak veri aktarimi
gerceklestiriimekte ve log kayitlari tutulmaktadir.

6.2.idari Tedbirler
TIAD tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alinan idari tedbirler asagida siralanmistir.

e (Calisanlarin niteliginin gelistiriimesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmenin
onlenmesi, muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri ve ilgili diger
mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.

e Kisisel veri islemeye baslamadan énce TiAD tarafindan, ilgili kisileri aydinlatma yikimliligi
yerine getirilmektedir.

e Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

e Kurum ici periyodik veya rastgele denetimler yapilmaktadir.

e Calisanlara yonelik bilgi glivenligi egitimleri verilmektedir.

7. KISISEL VERILERIN iMHA EDILMESI
ilgili mevzuatta dngoriilen siire veya islendikleri amag icin belirlenen olan saklama siiresinin sonunda

kisisel veriler, TIAD tarafindan veya ilgili kisinin basvurusu tzerine, ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun
olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.



7.1.Kisisel Verilerin Silinmesi

Veri Ortami

Yapilacak islem

Dosya paylasim
serverlarinda (sunucular)
yer alan kisisel veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden, saklama siiresi sona erenler igin
sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicinin erisim yetkisi kaldirilarak
silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer
Alan Kisisel Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden saklama siiresi sona
erenler, ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisiiemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan
Kisisel Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden saklama siiresi sona erenler,
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ya da, Uzeri
okunamayacak sekilde cizilerek/boyanarak/silinerek karartma islemi de
uygulanabilir.

Tasinabilir Cihazlarda
Bulunan Kisisel Veriler

Tasinabilir HDD, SSD, hafiza karti veya USB bellek seklindeki saklama
ortamlarinda tutulan kisisel verilerden saklama siiresi sona erenler,
hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

7.2.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Veri Ortami

Yapilacak islem

Fiziksel Ortamda Yer Alan
Kisisel Veriler

Kagit ortamda yer alan kisisel verilerden saklama siiresi sona erenler,
kagit 6gutiiclilerde geri dondirilemeyecek sekilde yok edilir.

Silinemeyen
Optik/Manyetik Medyada
Yer Alan Kisisel Veriler

Optik veya manyetik medyada yer alan kisisel verilerden saklama suresi
sona erenler icin kagit/plastik 6gutiiciilerde (agromel) parcalama veya
yakma gibi fiziksel olarak yok edilme islemi uygulanir.

7.3.Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, tekil kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi gergek kisi
kimligini belli etmeyecek hale getirilmesidir. Kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun
tekniklerin kullanilmasi yoluyla, tekil ve gergek kisi ile eslestirilemeyecek verilerin kullanilmasi icin bu

yontem uygulanabilir.

Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi igin; kisisel verilerin, veri sorumlusu veya Uglnci kisiler
tarafindan geri dondurilmesi ve/veya verilerin baska verilerle eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili
faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir
gercek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

8. VERi SAKLAMA VE iMHA SURELERI

TIAD’In ISO 9001:2015 Kalite Yonetim Sistemi’nin bir parcasi olan “YN-F-02-04 Kalite Kayitlari
Listesi”nde belirtilmis olan siireler takip edilerek imha islemleri gerceklestirilir.




